OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA w XXX LO w Łodzi

1.  Praca pedagogiczna:

a) udostępnianie zbiorów,

b) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych 

      i tekstowych, informowanie uczniów i nauczycieli o nowych nabytkach,

c) rozmowy z czytelnikami o książkach i poradnictwo w wyborach czytelniczych,

d) przysposobienie czytelnicze i kształcenie uczniów jako użytkowników informacji, 

     w formie pracy indywidualnej oraz zajęć lekcyjnych,

e) prowadzenie różnych form wizualnej informacji o książkach.

f) tworzenie warunków do poszukiwania porządkowania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną

g) rozwijanie i rozbudzanie indywidualnych zainteresowań uczniów oraz wyrabianie i pogłębienie u uczniów nawyku czytania i uczenia się

h) organizowanie różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną

2.  Prace organizacyjne:

a) gromadzenie zbiorów – zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoły,

b) ewidencja zbiorów – zgodnie z obowiązującymi przepisami zawartymi 

w zarządzeniach Ministerstwa Kultury i Sztuki oraz w instrukcjach stanowiących załącznik do tych zarządzeń,

c) selekcja zbiorów,

d) organizacja warsztatu informacyjnego,

e) organizacja udostępniania zbiorów,

f) planowanie i sprawozdawczość, uzgadnianie stanu majątkowego 

z księgowością.

